КАРТА
замеров рабочего времени, объёмов работ (заполняют все работники отдела)

Отдел каталогизации и обработки документов                                                                                                     
ФИО Дроздова Альбина Васильевна
Должность  Заведующая сектором

	Дата
	Наименование процесса, операций.
Состав работы
	Единица измерения
	Продолжительность времени замера
 (начало – окончание)

	Затраченное время
(мин.)
	Объем выполненной работы
	Примечание

	21.10.2015
	Местная печать
	1 БЗ
	09.00 – 11.50


	165
	19 БЗ
	8 мин /1 БЗ


	
	СКБР
	         1 БЗ
	               12.30 -17.50
	300
	          24 БЗ
	Зависала прогр. при поиске

	
	
	
	
	
	
	12 мин/1 БЗ

	
	
	
	
	
	
	

	22.10.2015
	СКБР
	1 БЗ
	                09.00-10.10
	70
	4 БЗ
	17 мин/1 БЗ

	
	OPAC
	        1 БЗ
	               10.15-11.50
               12.50-13.15
	120
	          25 БЗ
	       5  мин/1БЗ (мои из СКБР)

	
	Предварительная расстановка карточек для ГК
	      1 карт.
	               13.25-14.30
	             65
	         260 карт.
	      0,25 /1 карт.

	
	
	
	
	
	
	

	
	Расстановка карточек в ГК
	      1 карт.
	               14.35-17.20
	125
	          300 карт.
	0,41/1 карт.

	
	
	
	
	
	
	

	23.10.2015
	Расстановка карточек в ГК
	      1 карт.
	              9.00-11.30
              13.20-15.20
	           370
	          500 карт.
	0,74/1 карт.( мало карт. в ящике, штыри закруч.
)

	
	
	
	
	
	
	

	
	Предварительная расстановка карточек для ГК
	      1 карт
	              11.35-12.00
              12.35-13.00
	50
	         200 карт.
	       0,25/ 1 карт,

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	26.10 2015
	1. СКБР
	       1 БЗ
	            9.35-9.45
	10
	         1 БЗ
	10 мин/  БЗ (сложное описание)

	
	
	
	
	
	
	

	
	2. Местная печать
	      1 БЗ
	           10.05-12.00
	
	
	

	
	
	
	           12.40-15.00
	
	
	

	
	
	
	           15.15-16.15
	250
	        32 БЗ
	7 мин/1 БЗ

	
	
	
	
	
	
	(автореф.  дис.)

	
	3. ВТП, красные

	       1 док.
	           16.35-17.15
	40
	        19 док.
	2,1/1 док.

	
	
	
	
	
	
	

	27.10 2015
	1. Сверка экстремистской лит., сост. списка, печать
	      1 назв.
     1 лист.

	           14.00-14.30
	30 
	         70 назв.
          6 л.
	0,42/ 1 назв.
0,05/1 л.(печать)

	
	2.  Оцифровка (книги)
	       1 БЗ
	            15.10-15.35
	25
	           10 БЗ
	2,5 /1БЗ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	29.102015
	1. Оцифровка (книги)

	       1 БЗ

	            9.15-12.00
	140

	           22 БЗ
           
	6,3/1 БЗ частич.  Ретро
2,51/ 1БЗ без ретро


	
	2. Ретроввод
	      1 БЗ
	
	55
	           10 БЗ
	5,5/ 1 БЗ ретро
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КАРТА   замеров рабочего времени, объёмов работ   ( заполняют все   работник и отдела )     Отдел   каталогизации и обработки документов                                                                                                          ФИО   Дроздова Альбина Васильевна   Должность    Заведующая сектором    

Дата  Наименование процесса,  операций.   Состав работы  Единица  измерения  Продолжительность  времени  замера     (начало  –   окончание)    Затраченное  время   ( мин. )  Объем  выполненной  работы  П римечание  

2 1 .10. 2015  Местная печать  1 БЗ  09. 00   –   11.50      165  19 БЗ  8 мин /1 БЗ    

 СКБР             1 БЗ                  12.30  - 17.50  300             24 БЗ  Зависала прогр. при  поиске  

      12 мин/1 БЗ  

       

2 2 .10. 2015  СКБР  1  БЗ                     09.00 - 10.10  70  4 БЗ  17 мин/1 БЗ  

 OPAC           1 БЗ                   10.15 - 11.50                   12.50 - 13.15  120             25   БЗ           5  мин/1БЗ  (мои из СКБР)  

 Предварительная  расстановка карточек   для ГК         1 карт.                  13.25 - 14.30                65            260 карт.         0,25 /1 карт.  

       

 Расстановка карточек в ГК         1 карт.                  14.35 - 17.20  125             300 карт.  0,41/1 карт.  

       

23.10. 2015  Расстановка  карточек в ГК         1 карт.                 9.00 - 11.30                  13.20 - 15.20              370             500 карт.  0,74/1 карт. ( мало  карт. в ящике ,  штыри закруч.   )  

       

 Предварительная        1 карт                 11.35 - 12.00  50            200 карт.          0,25/ 1 карт,  

