
Авторитетные  записи:
создание, контроль и поиск 



Авторитетный файл 

представляет собой совокупность 

авторитетных/нормативных, ссылочных и 

справочных записей, которые представлены в 

машиночитаемой форме и содержат информацию 

о принятых заголовках (напр. ПР), вариантных 

формах заголовка, ССА, т.е. ссылки, справки, 

примечания различного характера и другую 

дополнительную информацию, 

характеризующую заголовок или  запись в целом.



Авторитетный файл -

совокупность авторитетных и справочных записей, в 

которых представлена вся необходимая информация:

 принятая форма точки доступа

 вариантные формы доступа

 кодированная информация о точки доступа

 сведения о библиографирующем учреждении



Цели создания системы АФ:

 Создание контролируемых точек доступа к 

библиографическому описанию; 

 Повышение полноты и точности 

информационного  поиска;

 Поддержка процесса каталогизации. 



Функции авторитетной записи в АФ:

 фиксирование одного из вариантов точки доступа 
в качестве принятого заголовка для использования 
в ЭК;

 идентификация различных вариантов написания 
точки доступа, т.е. вариантных заголовков;

 установление связей между заголовками с 
помощью ссылочно-справочного аппарата;

 определение области применения заголовка;
 определение области применения принятого 

заголовка;
 объяснение значения и информации о заголовке.



Категории 

авторитетных / нормативных записей

 имя лица

 наименование организации

 родовое имя

 географическое название 

 унифицированное заглавие

 обобщающее унифицированное заглавие

 тематическая предметная рубрика

 форма, жанр, физические характеристики 
документа как предметная рубрика



Типы записей

АВТОРИТЕТНАЯ / НОРМАТИВНАЯ ЗАПИСЬ - машиночитаемая 

запись, исходным элементом которой является принятый заголовок. 

Кроме того, авторитетная / нормативная запись может содержать 

параллельные заголовки, ссылки, справки, примечания каталогизатора, 

сведения об источниках информации и о библиографирующем

учреждении, ответственном за запись, а также другую информацию, 

характеризующую принятый заголовок.

СПРАВОЧНАЯ ЗАПИСЬ - машиночитаемая запись, исходным элементом 

которой является пояснительный заголовок, от которого делается ссылка 

к определенному классу или категории заголовков. Кроме того, 

справочная запись может включать параллельные заголовки, 

примечания каталогизатора, сведения об источниках информации и о 

библиографирующем учреждении, ответственном за запись, а также 

другую информацию, характеризующую пояснительный заголовок. 

ССЫЛОЧНАЯ ЗАПИСЬ - машиночитаемая запись для ссылочной 

записи, исходным элементом которой является вариантный, от которого 

для пользователя списка, каталога, указателя и т.д. формируются ссылки  

к соответствующему принятому заголовку (т.е. ссылка "См.") Cсылочные

записи создаются только для вариантных заголовков.



ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ БЛОКИ АФ

0-- Блок идентификации: содержит номера, которые 
идентифицируют запись и / или содержащиеся в ней 
данные.

1-- Блок кодированной информации: содержит элементы 
данных фиксированной длины, которые 
отражают различные характеристики записи или данных.

2-- Блок заголовков: содержит заголовки, для которых 
создается авторитетная / нормативная, ссылочная или 
справочная запись.

3-- Блок справок и примечаний: содержит примечания и 
справки, которые 
поясняют связь между заголовком данной записи блока 2--
и другими заголовками и предназначены для всех 
категорий пользователей 



ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ БЛОКИ

7-- Блок связанных заголовков: содержит заголовок, 
представленный на другом языке или в другой графике.

8-- Блок источников информации: содержит сведения 

об источнике 
записи и примечания каталогизатора 
об элементах данных, предназначенные для сотрудников 
библиографирующего учреждения.

9-- Блок локального использования: содержит локальные 
данные организации-создателя записи. Поля данного 
блока для межсистемного обмена данными в настоящем 
формате не определяются.



ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ БЛОКИ

4-- Блок формирования (трассировки) 
ссылок “см.”: содержит вариантные заголовки, от которых 
устанавливается ссылка “см.” к заголовку данной записи.

5-- Блок формирования (трассировки) ссылок “см. также”: 
содержит связанные принятые заголовки, от которых 
устанавливается ссылка “см. также” к заголовку данной 
записи.

6-- Блок классификационных индексов: содержит 
классификационные 
индексы, соответствующие тематике заголовка записи.



Обязательные поля авторитетной записи: 

 Маркер записи

 Справочник

 001Идентификатор записи

 100Данные общей обработки 
(некоторые элементы данных  
являются факультативными)

 2-- Заголовок

 801 Источник записи



Перечень необходимых полей для формирования 

авторитетной записи:

 100 Данные общей обработки
 152 Коды правил каталогизации и системы 

предметизации
 200 Заголовок - предметная рубрика - имя лица
 400 Ссылка см. - предметная рубрика - имя лица
 500 Ссылка см. также - предметная рубрика - имя лица
 520 Ссылка см. также - предметная рубрика - родовое 

имя
 550 Ссылка см. также - тематическая предметная 

рубрика
 686 Библиотечно-библиографическая классификация
 801 Источник записи 
 810 Источник, в котором выявлена информация о 

заголовке информации



Маркер записи

Длина записи (автоматически)

Статус записи (позиция символа 5)

n - новая запись

d - исключенная запись

с - откорректированная запись

Коды применения – Тип записи

x = авторитетная / нормативная запись

y = ссылочная запись

z = справочная запись

Длина индикатора (автоматически - постоянная)

Длина идентификатора подполя (автоматически - постоянная)

Базовый адрес данных (автоматически)

Дополнительное определение записи 

# (пробел) = полная запись

3 = частичная

План справочника (автоматически)



0-- БЛОК ИДЕНТИФИКАЦИИ

Блок содержит номера, идентифицирующие запись и / или

содержащиеся в ней данные. Поля блока идентификации

заполняются автоматически.

Определены следующие поля:

 001 Идентификатор записи

 005 Идентификатор версии

 015 Международный стандартный номер

авторитетных / нормативных записей (зарезервировано)



1-- БЛОК КОДИРОВАННОЙ ИНФОРМАЦИИ

Блок содержит поля кодированных данных.

Определены следующие поля:

100 Данные общей обработки

150 Поле кодированных данных для наименований 

организаций

152 Коды правил каталогизации и системы 

предметизации

154 Поле кодированных данных для

унифицированных заглавий (предварительное)

160 Код географического региона



2-- БЛОК ЗАГОЛОВКОВ включает в себя  разные 

варианты категорий заголовков ( в соответствии с 6 

полями предметных рубрик)

200 Заголовок - Имя лица

210 Заголовок - Наименование организации

211 215  Заголовок - Географическое название

212 220  Заголовок - Родовое имя

213 230  Заголовок - Унифицированное заглавие

214 235  Заголовок - Обобщающее унифицированное заглавие

215 240  Заголовок - Имя / Заглавие

216 245  Заголовок - Имя / Обобщающее унифицированное 

заглавие

217 250  Заголовок - Тематическая предметная рубрика

280 Заголовок - Форма, жанр, физические характеристики 

документа как предметная рубрика



Таблица соответствия полей Авторитетного файла ПР и 

полей 6-го блока библиографического описания

Категория ПР АФ           ПР

Имя лица 200           600

Наименование организации 210           601

Географическое название 215           607

Родовое имя 220           602

Унифицированное заглавие 230           605

Имя/Заглавие 240           604

Имя/Обобщающее унифицированное 

заглавие

245           604

Наименование темы 250           606

Форма, жанр, физические характеристики 

документа

280           608



Рассмотрим формирование  авторитетной записи на 

примере заголовка форма лица:

Анализ информации источника показал, что документ 
представляет собой описание жизни и деятельности 
великой княгини 

Виктории Мелиты.
Предметом документа является биография 

конкретного исторического лица –
Виктория Мелита (1876- 1936)

Документу присваивается предметная рубрика 
имя лица.

200#0$аВиктория Федоровна
$свеликая княгиня$f1876 -1936



Машиночитаемая запись данной АЗ в соответствии с 

правилами заполнения всех полей:

Маркер 0031nх###22001213##450#
001 1385484
005 20040331083650.0
100 ##$a20040331crusy0102####ca
152 ##$bnlr_sh
200 #0$аВиктория Федоровна$свеликая княгиня$f1876-1936
500 ##$5z$31269264
520 ##$5G$31228026
550 ##$5G$31358503
400 ##$аВиктория Мелита$f1876-1936
686 ##$а63.З(2)52-8
801 #0$aRUS$bNLR$c20040121
810 ##$аДумин СВ. Романовы: Императ. дом в изгнании: 

Семейн. хроника. М., 1998.



Документу присваивается предметная рубрика

имя лица.

200#0$аВиктория Федоровна

$свеликая княгиня$f1876 -1936

Вывод в карточной форме: 

Индекс ББК: 63.(2)52,022.1

Виктория Федоровна (вел. княгиня; 1876 -1936)

СС. ОТ

Виктория Мелита; 1876 -1936

СМ. ТАКЖЕ

Кирилл Владимирович (вел. князь; 1876 -1938)

СМ. ТАКЖЕ БОЛЕЕ ШИРОКОЕ ПОНЯТИЕ

Монархи—Великобритания 

СМ. ТАКЖЕ БОЛЕЕ ШИРОКОЕ ПОНЯТИЕ

Романовы (семья)



. 

Примеры:  200 - заголовок имя лица

200 #1$aАйнворт$bУ. X.$gУильям Харрисон
$f1805-1882

200 #1$aАзимов$bА.$gАйзек$f1920-1992

200 #0$aАлександр$dII$cимператор
российский$f1818-1881 

200 #0$aАлександр$cепископ Иерусалимский

$f -251 



Примеры:  210 ЗАГОЛОВОК - НАИМЕНОВАНИЕ 

ОРГАНИЗАЦИИ

210 02$aРоссийская государственная 

библиотека$cМосква

210 02$aАрхангельское мореходное училище 

210 12$aАнадырско-чукотская экспедиция$f1932 

210 01$aРоссийская Федерация$bМинистерство

финансов



Примеры: 215 ЗАГОЛОВОК - ГЕОГРАФИЧЕСКОЕ 

НАЗВАНИЕ

215 ##$aБаренцево море$xЗагрязнение

$xРадиационный режим 

215 ##$aБайкал, озеро (Юго-Восточная Сибирь) 

215 ##$aЧерниговское княжество 

215 ##$aСССР$xРаспад государства



Примеры: 220  ЗАГОЛОВОК - РОДОВОЕ ИМЯ

220 ##$aБестужевы (род)

220 ##$aРомановы (династия)

220 ##$aБах (семья музыкантов)



Примеры: 230 - Заголовок - Унифицированное 
заглавие

Библия. Ветхий завет
230 ##$aБиблия$iВетхий завет

“Мусульманин”, киносценарий
230 ##$a“Мусульманин”$lкиносценарий



Примеры: 235  ЗАГОЛОВОК - ОБОБЩАЮЩЕЕ 

УНИФИЦИРОВАННОЕ ЗАГЛАВИЕ

245##$1200#1$aЗиммель$bП.$gПауль$f1887-
1933$12352#$aКарикатуры

245##$1200#1$aУайльд$bО.$gОскар$f1854-
1900$12352#$a"Преданный друг"$xЯзык
и стиль

245##$1200#1$aГорький$bМ.$gМаксим$f1868-
1936$12350#$aПолное собрание 
сочинений 



Примеры: 240  ЗАГОЛОВОК - ИМЯ / ЗАГЛАВИЕ 

240 ##$121001$a Российская Федерация

$1230##Семейный кодекс

240 ##$1200#1$aШекспир$bУ.
$gУильям$f1564–1616

$1230##$a«Гамлет»



Примеры : 250  ЗАГОЛОВОК - ТЕМАТИЧЕСКАЯ 

ПРЕДМЕТНАЯ РУБРИКА

250 ##$aВоздушный транспорт 

250 ##$aПехота$хИстория$yГермания$z1940 – 1945

250 ##$aЖелезные дороги$хВодопроводные

сети$хПрочистка$хГидропневматический

метод



3-- БЛОК СПРАВОК И ПРИМЕЧАНИЙ

Поля блока используются в авторитетной / нормативной  записи для

представления исторической справки или иной дополнительной информации,

связанной с заголовком. Все справки и примечания приводятся в виде текста,

предназначенного для вывода на экран дисплея непосредственно для

пользователя. Примечания, предназначенные для сотрудников\

Библиографирующего учреждения, приводятся в блоке 8-. 

Определены следующие поля справок и примечаний:

300 Справочное примечание

305 Ссылочное примечание “см. также”

310 Ссылочное примечание «см.»

320 Общее справочное примечание

330 Примечание об области применения



4-- БЛОК ФОРМИРОВАНИЯ ССЫЛОК “СМ.”

400 Формирование ссылки “см.” - Имя лица

410 Формирование ссылки “см.” – Наименование 
организации

415 Формирование ссылки “см.” – Географическое название

420 Формирование ссылки “см.” - Родовое имя

430 Формирование ссылки “см.” - Унифицированное 
заглавие

440 Формирование ссылки “см.” - Имя / Заглавие

445 Формирование ссылки “см.” - Имя / Обобщающее 
унифицированное заглавие

450 Формирование ссылки “см.” - Тематическая                     
предметная рубрика

480 Формирование ссылки «см.» - Форма, жанр,   физические 
характеристики документа  



5-- БЛОК ФОРМИРОВАНИЯ (ТРАССИРОВКИ) ССЫЛОК 

“СМ. ТАКЖЕ”

500 Формирование ссылки “см. также” - Имя лица

510 Формирование ссылки “см. также” - Наименование 

организации

515 Формирование ссылки “см. также” - Географическое 

название

520 Формирование ссылки “см. также” - Родовое имя

530 Формирование ссылки “см. также” - Унифицированное 

заглавие

540 Формирование ссылки “см. также” - Имя / Заглавие

545 Формирование ссылки “см. также”- Имя / Обобщающее 

унифицированное заглавие

550 Формирование ссылки “см. также” - Тематическая 

предметная рубрика



6-- БЛОК ИНДЕКСОВ КЛАССИФИКАЦИЙ

675 Универсальная Десятичная

Классификация (УДК)

676 Десятичная классификация Дьюи (ДК Дьюи)

680 Классификация Библиотеки Конгресса (КБК)

 686 Индексы других классификаций

 Пример: 250 ##$aМатематематика

686 ##$a22.1$vLBC/RL$2rubbk



7-- БЛОК СВЯЗАННЫХ ЗАГОЛОВКОВ

700 Связанный заголовок - Имя лица

710 Связанный заголовок - Наименование организации

715 Связанный заголовок - Географическое название

720 Связанный заголовок - Родовое имя

730 Связанный заголовок - Унифицированное заглавие

740 Связанный заголовок - Имя / Заглавие

745 Связанный заголовок - Имя / Обобщающее 

унифицированное заглавие

750 Связанный заголовок - Тематическая предметная 

рубрика



8-- БЛОК ИСТОЧНИКОВ ИНФОРМАЦИИ

801 Источник записи

810 Источник, в котором выявлена информация о 

заголовке

815 Источник, в котором не выявлена информация 

о заголовке

820 Информация об использовании заголовка в 

поле 2--

825 Пример, приведенный в примечании

830 Общее примечание каталогизатора

835 Информация об исключенном заголовке



Пример: Библиографическая запись

$aГобино$bЖ. А.де$gЖозеф Артюр де

Опыт неравенстве человеческих рас$e[перевод]$fЖ. А. де Гобино

$aМосква$cОдиссей$cОЛМА-ПРЕСС$d2001. - 764, [1] с.$d21

6061#$aЦивилизации$xИстория

$xФилософские вопросы$2nlr_sh$31325307

6061#$aРасовая теория$xФилософские вопросы$2nlr_sh$31325308

Авторитетная запись 

152##$bnlr_sh

250##$aЦивилизация$xИстория

$xФилософские вопросы

550##$5G$3200943

550##$5H$31355675

689##$aЮ6



Пример:

Библиографическая запись

200 #1$aНародные русские 

сказки$fА.Н. Афанасьев

205 ##$a3-е изд.

210 ##$aМинск$cБеларуска

энцыкл.$d1999

215 ##$a364 с.$d21

700 #1$aАфанасьев$bА. Н. 

$f1826-1871$gАлександр 

Николаевич$4070 

Авторитетная запись

200 #1$aАфанасьев$bА. Н.$f1826-

1871 $gАлександр Николаевич

400 #0$aИ.$5e

400 #0$aМ-к.$5e

400 #0$aФилобибл$5e

300 0#$aИсторик, литературовед, 

исслед. рус. фольклора.

300 0#$aПечатался также под 

псевд.: М-к., Мик. И., М....к, А., 

Аф.



Авторитетный контроль  (АК) 

– это комплекс работ  по поддержанию единообразия 

нормированных точек доступа. АК реализуется 

через выполнение следующих функций – создание, 

редактирование, проверка, ведение.

Точки доступа – это «элементы 

библиографических записей, которые:

1) обеспечивают достоверный результат поиска 

библиографических и авторитетных записей; 

2) ограничивают результаты поиска.



Ненормированные точки доступа

Ненормированные точки доступа включают элементы 

библиографической записи в том виде, в котором они 

приведены непосредственно в документе (например, 

заглавие), либо могут быть введены в БЗ дополнительно 

(например, ключевые слова).

Нормированные точки доступа обеспечивают 

единообразие формы представления сведений 

данной области БЗ, необходимое для поиска. 



Точки доступа могут контролироваться:

- различными международными стандартными 
или общепринятыми списками кодов 
(наименований языков и графики, кодов 
наименований стран и географических регионов, 
кодов периода времени, кодов жанра и вида 
документов и т. д.), либо 

- авторитетными файлами (АФ), в которых 
представлена наиболее полная информация о 
нормированных точках доступа и о взаимосвязях 
точек доступа и / или их форм, а также 
различного рода справочная информация.



Авторитетный контроль – это комплекс 

работ по поддержанию единообразия 

нормированных точек доступа.

Авторитетный контроль реализуется через  

выполнение следующих функций:

- создание, 

- редактирование, 

- проверка АЗ ,

- ведение АФ.



Поиск АФ в документе:

 На практике мы активно 
используем авторитетные 
записи.

 1.Осуществлять поиск в 
АФ можно следующим 
образом:

 В нужном поле 6 блока  -
набрать необходимый 
заголовок, нажать правой 
мышкой на левый фрейм 
поля –выйдет окно с 
функциями–верхняя 
строчка - поиск в АФ –
нажать на нее. 

 Например: Чайковский



Поиск АФ в документе:

2. Появится список 

авторитетных предметных 

рубрик –выбрать нужную и 

нажать «связать».



Поиск АФ в документе:

3. Нужная авторитетная запись 

встанет самостоятельно в 

заданное вами поле.

Менять в ней с этим номером 

уже ничего нельзя.  Можно 

только добавит  формальный 

подзаголовок  Sj в случае 

необходимости.



Внимание! 

В случаи заимствования вами  рубрики из авторитетного 

файла – изменять в документы подполя нельзя!

 В случае если вам все же необходимо внести изменения 

(хронологический, или других подзаголовков)  -

необходимо удалить номер авторитетной записи 

полностью.

 АФ:

 607## $2kemrsl$3RU\KEMEROVO\AF\

1105$aКемеровская область$xСтатистика$z2014

 В документе 

 607##$aКемеровская область$xСтатистика$z2016



Типовые ошибки при нндексировании документов 

Для индексирования документов используются ПР из НАФ 
ПР, но к ним на рабочем листе приписываются какие-либо 
подзаголовки, т.е. вносятся изменения в исходную ПР.

В документе: 

600 RU\NLR\AUTH\661225848$aТютчев$2nlr_sh1

В НАФ ПР

600 1$3RU\NLR\AUTH\661225848$aТютчев

$gФедор Иванович$bФ. И.$f1803 - 1873$xБиография$2nlr_sh1

Внимание: никаких изменений в заимствованных авторитетных 

рубриках производить нельзя!



Типовые ошибки при нндексировании документов 

Романовский, Василий Евгеньевич.    
Учитесь  жить  с сахарным диабетом : 

диагностика, лечение, диета /  В. Е. Романовский. -
Ростов-на-Дону : Феникс, 2004. - 219 с.; 20 см.  - (Будь 
здоров!).    

На обл. авт. не указ. - ISBN 5-222-04973-6.

606 1#$3RU\NLR\AUTH\6619988$aСахарный  диабет 
$xДиагностика$xЛечение $xДиета$2nlr_sh  

В НАФ ПР

250##$3RU\NLR\AUTH\6619988
$aСахарный диабет$2nlr_sh



Даются обобщающие ПР вместо адекватных

Судебная   практика   по   гражданским   делам   /   сост.  

Е.Н. Романенкова.  - 2-е  изд.,  перераб.  и  доп. - М. : 

Проспект : ТК   Велби, 2005. - 650 с.; 24 см.

606 1# $3RU\NLR\AUTH\661261270

$aГражданское процессуальное право

$yРоссийская Федерация$2nlr_sh 

Cледует дать ПР:

606 1# $3RU\NLR\AUTH\661289256 $aГражданские

дела$xСудебная практика$yРоссийская

Федерация$2nlr_sh



Даются обобщающие ПР вместо адекватных

Дерюгин, Михаил Владимирович.

Хронические  миокардиты  /  М.  В.  Дерюгин,  С.  А.  

Бойцов.  - Санкт-Петербург:  ЭЛБИ-СПб,  2005. - 286, [1] с., 

16 с. цв. ил. : ил.; 21 см.

Рез.  на  англ.  яз.  Библиогр.:  с. 267-284 (282 назв.). -

ISBN 5-93979-118-2, 1000 экз.

606 1#$3RU\NLR\AUTH\6627041$aКардиология$2nlr_sh 

Следует дать  адекватную ПР

606 1#$3RU\NLR\AUTH\661427947$aМиокардит 

хронический$2nlr_sh



В одной записи представлены адекватная ПР и более 

широкое понятие, которые должны быть связаны 

ссылками в АФ ПР.

Кранке, Теодор.

Карманный  линкор  : "Адмирал Шеер" в Атлантике /Теодор 

Кранке, Йохан   Бреннеке;   [пер.   с  англ.  Т.  М. Шуликовой].  -

М.  : Центрполиграф, 2004. - 317, [1] с. : ил.,  карт.; 18 см.

606 1#$3RU\NLR\AUTH\661304662$a"Адмирал Шеер", 
линкор$2nlr_sh

606 1#$3RU\NLR\AUTH\66959429$aВоенные   
корабли$yГермания$xИстория$2nlr_sh1

В НАФ ПР "Адмирал Шеер", линкор

См. также более широкое понятие

Военные корабли -- Германия -- История



Даются обобщающие ПР вместо адекватных

Чанышев, Олег Георгиевич.

ПРОграммирование в ЛОГике : учеб. пособие / О. Г. 
Чанышев; М-во образования  и  науки  Рос.  Федерации,  
Ом.  гос.  ун-т  им. Ф. М. Достоевского. - Омск : Изд-во 
ОмГУ, 2004. - 63 с.; 21 см.    
6061#$3RU\NLR\AUTH\661257252$aПрограммирование(комп
ьют.)$jУчебные издания для высших учебных 
заведений$2nlr_sh 

В НАФ есть адекватная содержанию рубрика, которую 
следует добавить:

606 1#$3RU\NLR\AUTH\66907798$aPROLOG, язык 
программирования



Спасибо за внимание!


