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1. Аналитическое описание по ГОСТУ 7.1-2003. 

Согласно ГОСТу 7.1-2003 «СИБИД. Библиографическая запись. Библиографическое 

описание. Общие требования и правила составления» библиографическое описание 

содержит библиографические сведения о документе, приведенные по определенным 

правилам, устанавливающим наполнение и порядок следования областей и элементов, и 

предназначенные для идентификации и общей характеристики документа. 

Библиографическое описание является основной частью библиографической записи. 

Библиографическая запись может включать также заголовок, термины индексирования 

(классификационные индексы и предметные рубрики), аннотацию (реферат), шифры 

хранения документа, справки о добавочных библиографических записях, дату завершения 

обработки документа, сведения служебного характера. 

Области описания состоят из элементов, которые делятся на обязательные и 

факультативные. В описании могут быть только обязательные элементы либо 

обязательные и факультативные. Обязательные элементы содержат библиографические 

сведения, обеспечивающие идентификацию документа. Их приводят в любом описании. 

Факультативные элементы содержат библиографические сведения, дающие 

дополнительную информацию о документе. Набор факультативных элементов определяет 

учреждение, в котором составляется описание. Он должен быть постоянным для 

определенного информационного массива.  

В состав библиографического описания сегодня входят следующие области:  

- область заглавия и сведений об ответственности; 

- область издания;  

- область специфических сведений; 

- область выходных данных; 

- область физической характеристики; 

- область серии; 

- область примечания; 

- область стандартного номера и условий доступности. 

Таким образом, библиографическое описание состоит из элементов, которые 

объединены в области в соответствии с их функциональным назначением. Все элементы и 

области описания приводят в строго установленной последовательности. 

Схема библиографического описания на все виды документов однотипна. 

Специфические характеристики отдельных видов документов оговариваются в 

специальной области библиографического описания. 

Для разграничения областей и элементов в библиографической записи применяются 

специальные знаки предписанной пунктуации, в качестве которых выступают знаки 

препинания и математические знаки: точка и тире; точка; запятая; двоеточие; точка с 
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запятой; многоточие; косая черта; две косых черты; круглые скобки; квадратные скобки; 

знак плюс и знак равенства. 

Источником информации для составления библиографического описания является 

документ в целом. 

Объектом аналитического библиографического описания является составная часть 

документа, для идентификации и поиска которой необходимы сведения о документе, в 

котором она помещена. Документ, содержащий составную часть, является 

идентификатором публикации и именуется идентифицирующим документом. 

Составными частями являются: 

- самостоятельное произведение; 

- часть произведения, имеющая самостоятельное заглавие; 

- часть произведения, не имеющая самостоятельного заглавия, но выделенная в 

целях библиографической идентификации. 

Аналитическое библиографическое описание является основным элементом 

аналитической библиографической записи и включает: 

а) сведения, идентифицирующие составную часть; 

б) соединительный элемент; 

в) сведения об идентифицирующем документе; 

г) сведения о местоположении составной части в документе; 

д) примечания. 

При составлении аналитического библиографического описания используют 

источники информации. Источниками информации о составной части документа 

являются первая, последняя и другие страницы (листы, полосы и т.п.) составной части, 

если они содержат сведения о заглавии составной части, ее авторах, иных лицах и (или) 

организациях, принимавших участие в создании, публикации, изготовлении составной 

части документа; относящийся к составной части колонтитул; оглавление (содержание) 

идентифицирующего документа, если оно содержит сведения о составной части; 

наклейки, вкладыши и др. материалы, сопровождающие документы. 

Аналитическое библиографическое описание состоит из областей и элементов, 

приводимых в установленной последовательности. Перед сведениями о документе, в 

котором помещена составная часть, применяют соединительный элемент: знак две косые 

черты с пробелами до и после него.  

В аналитическом библиографическом описании допускается точку и тире между 

областями библиографического описания заменять точкой. 

Основное заглавие идентифицирующего документа сокращают, если это:  

- типовое заглавие многотомного или продолжающегося документа; 

- заглавие периодического документа (журнала или газеты). 

Если основное заглавие идентифицирующего документа является тематическим, то 

слова и словосочетания в нем не сокращают. Слишком длинное заглавие допускается 

сократить, опустив его часть, опущенную часть обозначают многоточием.  

При описании идентифицирующего документа обязательно приведение первых 

сведений об ответственности. 

Сведения об издании обязательны для включения в описание идентифицирующего 

документа. 

Если документ, в котором помещена составная часть, является периодическим 

(журнал или газета), то место его публикации не приводят, за исключением случаев, когда 

это необходимо для идентификации документа. 

http://www.lib.tpu.ru/descr_elements.html#descr_elements
http://www.lib.tpu.ru/descr_analitic.html
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В аналитическом библиографическом описании опускают сведения об издателе, 

распространителе, изготовителе. 

Схема аналитического библиографического описания 

Сведения о составной части документа // Сведения об идентифицирующем 

документе. - Сведения о местоположении составной части в документе. – Примечания. 

Пример аналитического описания на статью из журнала: 

Библиоэтнология как научная и учебная дисциплина [Текст] / Н.П. Игумнова // 

Библиотековедение. - 2016. - № 6. - С.616-620. - Библиогр.: 18 назв. 

или 

Библиоэтнология как научная и учебная дисциплина [Текст] / Н.П. Игумнова // 

Библиотековедение. 2016. № 6. С.616-620. Библиогр.: 18 назв. 

Пример аналитического описания на статью трех авторов из журнала: 
Сердюков, О.В. Комплекс «Торнадо-ТМ» как основа для интегрированных АСУ 

сетевых предприятий / О.В. Сердюков, Р.В. Нестуля, И.В. Сорокин // Пром. АСУ и 

контроллеры. - 2006. - № 3. - С. 12-16. 

Пример аналитического описания на статью из газеты: 
Булгакова, О. Уникальный прибор / О. Булгакова // Красное знамя. - 2008. - 21 марта. 

или 

Руки великана. О выпускнике ТПУ академике Борисе Ковальчуке - лауреате 

Демидовской премии 2007 года // Поиск. - 2008. - 7 марта (№ 18). - С.10. 

Описание статьи из журнала, опубликованного в двух номерах: 

Медведев, В.И. Экологическое сознание / В.И. Медведев, А.А. Алдашева // Экол. 

человека. - 2001. - № 3. - С. 17-20 ; № 4. - С. 20-22. 

Статья из сборника: 
Новиков, А.Б. Экологическое сознание // Эволюция культуры : сб. науч. тр. / 

Воронеж. гос. ун-т. - Воронеж, 2001. - С. 37-46. 

Источники тока // Большая советская энциклопедия : в 30 т. - 3-е изд. - Москва, 1972. 

- Т. 10. - С. 580-581. 

Следует еще раз повторить, что знак «-» (тире) можно опускать. 

2. Библиографическое описание электронных документов. 

В связи со вступлением в силу 1 сентября 2012 г. ГОСТ Р 7.0.12-2011 

«Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и 

правила» изменились отдельные элементы библиографического описания, которые не 

могли быть учтены в примерах к ГОСТ 7.1.-2003 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления», также они не 

были учтены и в ГОСТ Р 7.0.11-2011 «Диссертация и автореферат диссертации. Структура 

и правила оформления». 

Рассмотрим следующие виды документов: 

- библиографическое описание электронных ресурсов; 

- библиографическое описание на статьи из электронных журналов; 

- библиографическое описание на презентации (POWERPOINT); 

- библиографическое описание на рекламные продукты. 

Тем не менее, основным источником библиографической информации y 

электронных изданий - экран компьютера (т.е. в качестве титульного листа выступает 

этикетка компакт-диска или титульная страница сайта); у рекламных изданий – это сама 

рекламная продукция. 
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Наибольшее затруднение в настоящее время вызывает создание библиографической 

записи именно на электронный ресурс. С одной стороны, она подчиняется общим 

правилам, с другой стороны, у электронного документа есть ряд особенностей, отразить 

которые необходимо. Тем более что при обращении к книге потребителю чаще всего не 

требуется знать ее технические характеристики. Для электронного ресурса эти знания 

могут быть очень важны, т.к. технические требования могут ограничить возможности 

доступа к информации. 

Выделяют два вида электронных ресурсов: имеющие физическую основу (CD-ROM; 

DVD) и не имеющие физической основы, т.е. доступные удаленно (сайты, базы данных по 

подписке, электронные библиотеки и т.д.). Или иначе еще можно сказать ресурсы 

локального доступа и сетевые ресурсы. 

Библиографическое описание электронного ресурса позволяет идентифицировать 

электронный ресурс, т. е. получить представление о его: 

 содержании; 

 назначении; 

 физических характеристиках; 

 системных требованиях; 

 режиме доступа; 

 способах распространения; 

источниках информации. 

Схема библиографического описания электронного ресурса: 
Основное заглавие [Общее обозначение материала]: / сведения об ответственности. – 

Сведения об издании / сведения об ответственности, относящиеся к изданию, 

дополнительные сведения об издании. – Обозначение вида ресурса (объем ресурса). – 

Место издания : имя издателя, дата издания (Место изготовления : имя изготовителя, дата 

изготовления). – Специфическое обозначение материала и количество физических единиц 

: другие физические характеристики ; размер + сведения о сопроводительном материале. - 

(Основное заглавие серии или подсерии = Параллельное заглавие серии или подсерии : 

сведения, относящиеся к заглавию серии или подсерии / сведения об ответственности, 

относящиеся к серии или подсерии, ISSN ; нумерация внутри серии или подсерии). – 

Примечание. – Стандартный номер = Ключевое заглавие : условия доступности 

(свободный или для доступа к информ. ресурсам требуется авторизация) и (или) цена. 

Для электронных ресурсов удаленного доступа приводят примечание о режиме 

доступа, в котором допускается вместо слов «Режим доступа» (или их эквивалента на 

другом языке) использовать для обозначения электронного адреса аббревиатуру «URL» 

(Uniform Resource Locator – унифицированный указатель ресурса). Следует добавит, что 

URL обычно используют для ссылок. 

Информацию о протоколе доступа к сетевому ресурсу (ftp, http и т. п.) и его 

электронный адрес приводят в формате унифицированного указателя ресурса.  

После электронного адреса в круглых скобках приводят сведения о дате обращения к 

электронному сетевому ресурсу: после слов «дата обращения» указывают число, месяц и 

год. Сведения о дате обращения к документу очень важны, т. к. Интернет характеризуется 

таким понятием как изменчивость. За год любой справочник сетевых ресурсов устаревает 

на одну четверть. Тот или иной документ может быть удален или перенесен. 
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Описание под автором: 
Цветков, В.Я. Компьютерная графика: рабочая программа [Электронный ресурс]: 

для студентов заоч. формы обучения геодез. и др. специальностей / В.Я. Цветков. – М.: 

МИИГАиК, 1999. – 1 электрон. опgт. диск (CD). 

Описание под заглавием: 

Атлас-98 [Электронный ресурс] : 3D., 1998.  – 1 электрон, опт. диск (CD-ROM). 

Описание Интернет ресурсов очень трудно подогнать под стандарты, поскольку 

далеко не всегда можно определить источник полной и точной информации о сайте, 

сервере, портале. Поэтому обязательными элементами здесь являются: основное заглавие 

с общим обозначением материала и режим доступа. 

Сайт организации: 

Министерство образования и науки Российской Федерации [Электронный ресурс] : 

офиц. сайт. - М., 2011- 2016. - Режим доступа: http://mon.gov.ru, свободный. - Загл. с 

экрана (дата обращения: 25.09.2016). 

Портал: 

Госуслуги [Электронный ресурс] : портал. - Электрон. дан. - М., 2016- . - Режим 

доступа: https://www.gosuslugi.ru, свободный. - Загл. с экрана (дата обращения: 

26.09.2016). 

Библиографическое описание статей из электронных журналов: 

Яцуга, Т. Г. Летний лингвистический лагерь как форма лингвокультурологической 

подготовки и социальной адаптации детей мигрантов в Кемеровской области 

[Электронный ресурс] / Т.Г. Яцуга; Кузбас. гос. пед. академия // Вестник Кузбасской 

государственной педагогической академии : электронный журнал. – 2014. - № 1 (март). – 

Режим доступа : http://vestnik.kuzspa.ru/articles/264/, свободный. – Загл. с экрана. 

Библиографическое описание на презентации (MICROSOFT POWERPOINT): 

Алексеева, С.С. Национальная электронная библиотека в электронном пространстве 

знаний [Электронный ресурс] : презентация / С.С. Алексеева. - Электрон. дан. – Кемерово, 

2016. – 22 слайдов. – Загл. с экрана. 

Библиографическое описание на рекламные продукты: 

Каждая библиотека выпускает сегодня буклеты, дайжесты, рекламные листки и т.д. 

1. Библиотека в большом городе. Информационный путеводитель: семинар 

29.04.2011 г. [Текст] : программа / МУ ЦБС, Центр подготовки персонала «КЛАСС», - 

Новокузнецк, 2011. – 1 л. 

2. Памятка первокурсника [Текст] : [буклет] / [дизайн: Т.В. Прокопьева; Б-ка 

КузГПА]. – Новокузнецк. 2014. – 1 л. 
 

http://vestnik.kuzspa.ru/articles/264/
http://vestnik.kuzspa.ru/articles/264/
http://vestnik.kuzspa.ru/articles/264/

