
Цель программы Приобретение углубленных систематизированных знаний о принципах работы 
компьютера и формирование умения применять теоретические знания на практике 

Форма обучения Очная 
Основные задачи • Актуализировать знания слушателей об использовании компьютера как 

инструмента для работы в различных отраслях деятельности посредством 
изучения принципов работы наиболее распространённых операционных 
систем и основных прикладных программ; 

• Дать слушателю практические навыки работы на современном персональном 
компьютере (уровень «уверенного пользователя»); 

• Привлечь слушателя к полезному и эффективному использованию 
возможностей компьютера; 

• Научить безопасной работе и эффективной работе в сети интернет. 
Категория обучающихся Программа предназначена для лиц уже владеющих базовыми навыками работы с ПК. 

От лиц, достигших восемнадцати лет до людей пожилого возраста. 
По завершении обучения и при успешном прохождении итоговой аттестации 
выдаётся сертификат установленного образца 

Продолжительность курса 104 часа (Лекции 48 часов; Практические занятия 40 часов; Итоговый и 
промежуточный контроли 16 часов).  Обучение ведется в течение всего календарного 
года, по мере набора групп. Группы формируются по заявкам, в количестве не более 
15 человек, из расчет количества компьютеров в классе. 

Режим занятий Занятия проводятся 3 раза в неделю. Расписание составляется для каждой группы 
Учебный план Модули программы:  

1. Общий состав и структура ПК; 
2. Операционная система Windows; 
3.  Офисные программы (MS Word; MS Excel; MS Power Point; Publisher); 
4. Безопасность информации; 
5.  Работа с интернет. Электронная почта. Социальные сети. Онлайн-сервисы. 
Электронный гражданин. 

Заявка на обучение (3842) 44-18-66, centr-owit@list.ru  
Место проведения занятий Кемерово, ул. Дзержинского 19, каб. 55, каб. 125 
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